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1 Objetivo:  

Orientar os colaboradores sobre o uso correto dos novos equipamentos de videoconferência, 

garantindo reuniões eficientes e com boa qualidade de áudio e vídeo. 

 

  

2 Nome das Salas: 

 

 

 

 

3 Informações gerais de uso das salas: 

 

As salas estão equipadas com os seguintes dispositivos: 

• Tablet de agendamento localizado na porta da sala. 

• Tablet de mesa, com as seguintes funcionalidades: 

• Ingressar na reunião com um toque. 

• Controle de áudio e volume: 

• O modo mudo pode ser ativado para silenciar o áudio da sala para os 

participantes externos. 

• O volume da chamada é ajustado diretamente no tablet. O controle remoto 

da TV serve apenas para ligá-la, não para controlar o volume. 

• Inclusão de participantes na reunião. 

• Ajustes de modo de exibição da chamada. 

• Câmera de videoconferência instalada na parede. 

• Câmera de videoconferência 360°, disponível na Sala 01 do Rio e na Sala 01 do ADM. 
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4 Áudio e Exibição da chamada - Funcionalidades do Tablet ao Iniciar a Reunião: 

 

 

 

5 Câmera - Ajustes e Configurações da Reunião pelo Tablet da mesa: 

 

 

 

6 Como posso iniciar uma reunião diretamente pelo tablet da mesa? 
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7 Como posso convidar alguém para a reunião usando o tablet da mesa? 

 

 

 

8 Como realizar o agendamento das salas: 

8.1 Agendamento via teams: 

 

 

8.2 Agendamento pelo Tablet na porta: 
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8.3 Agendamento via QrCode: 

 

 

9 Participar de uma Reunião “Externa” direto pela Sala:  

 

 

Dica: Ao utilizar o notebook na sala de reunião, lembre-se de desativar o volume antes de 

iniciar, a fim de evitar ruídos indesejados durante a apresentação ou participação remota. 
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10 Compartilhado Apresentações através do PowerPoint Live: 

 

 

 

 

 

 


